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Day Porter
Description
Seeking a reliable Day Porter to maintain facility cleanliness. Responsibilities
include cleaning designated areas, restocking supplies, and assisting with event
setups. Tasks involve sweeping, mopping, vacuuming, dusting, and sanitizing
surfaces. Emptying trash bins, replenishing restroom supplies, and reporting
maintenance issues is required. Strong attention to detail and ability to work
independently are essential. Prior janitorial or custodial experience preferred. Full-
time position with daytime shifts.

Responsibilities

1. Cleaning and sanitizing designated areas, including lobbies, restrooms,
common areas, and offices.

2. Sweeping, mopping, and vacuuming floors to maintain cleanliness.
3. Dusting furniture, fixtures, and surfaces to remove dirt and debris.
4. Emptying trash bins and replacing liners to ensure proper waste disposal.
5. Refilling restroom supplies such as soap, paper towels, and toilet paper.
6. Assisting with setting up and arranging furniture for events or meetings.
7. Reporting any maintenance or repair needs to the appropriate personnel.
8. Providing excellent customer service by responding to requests and

addressing concerns promptly.
9. Adhering to safety protocols and ensuring a clean and hazard-free

environment.
10. Monitoring and restocking cleaning supplies and equipment as needed.

Qualifications

1. Previous experience in janitorial or custodial roles preferred.
2. Knowledge of cleaning techniques, materials, and equipment.
3. Strong attention to detail and ability to work independently.
4. Physical stamina and the ability to perform manual tasks (lifting, bending,

standing for extended periods, etc.).
5. Excellent time management skills and the ability to prioritize tasks.
6. Good communication and customer service skills.
7. Knowledge of safety procedures and the ability to handle cleaning

chemicals safely.
8. Flexibility to work daytime shifts, including weekends or holidays if required.
9. Positive attitude and a strong work ethic.

Skills
Special skills

The employee must demonstrate the ability to read and comprehend instructions
and
information. Should be knowledgeable about the area or town.

Physical demands

Hiring organization
Arcadia Landscaping and
Janitorial Services

Employment Type
Full-time, Part-time

Duration of employment
Full-time / Part-time / Seasonal /
Day / Night

Industry
Janitorial

Job Location
San Francisco Bay Area

Working Hours
Based on openings

Base Salary
USD$ 17.00 - USD$ 18.00
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While performing the duties of this job, the employee is regularly required to stand
and walk.
The employee frequently is required to finger, handle or feel, reach with hands and
arms: climb or balance and stoop, kneel crouch or crawl, the employee is
occasionally required to sit, talk or hear. The employee must frequently lift or move
up to 25 pounds and occasionally lift and or move up to 25 pounds. Specific vision
abilities required by this job include close vision.

Ability to practice safe ladder climbing skills.

Practice teamwork and safe judgment skills at all time.

Education
Highschool diploma or equivalent.

 

 

ESPAÑOL

Descripción

Buscamos un Conserje diurno confiable para mantener la limpieza de las
instalaciones. Las responsabilidades incluyen limpiar áreas designadas, reponer
suministros y ayudar con la preparación de eventos. Las tareas implican barrer,
trapear, aspirar, quitar el polvo y desinfectar superficies. También se requiere
vaciar los contenedores de basura, reabastecer los suministros del baño e informar
sobre problemas de mantenimiento. La atención meticulosa a los detalles y la
capacidad de trabajar de forma independiente son esenciales. Se prefiere
experiencia previa en limpieza o conserjería. Puesto de tiempo completo con turnos
diurnos.

Responsabilidades

Limpiar y desinfectar áreas designadas, incluyendo vestíbulos, baños,
áreas comunes y oficinas.
Barrer, trapear y aspirar pisos para mantener la limpieza.
Quitar el polvo de muebles, accesorios y superficies para eliminar la
suciedad y los desechos.
Vaciar los contenedores de basura y reemplazar los revestimientos para
garantizar una eliminación adecuada de los residuos.
Reabastecer suministros de baño como jabón, toallas de papel y papel
higiénico.
Ayudar a configurar y organizar los muebles para eventos o reuniones.
Informar a personal correspondiente sobre cualquier necesidad de
mantenimiento o reparación.
Brindar un excelente servicio al cliente al responder rápidamente a
solicitudes y abordar inquietudes.
Cumplir con los protocolos de seguridad y garantizar un ambiente limpio y
libre de peligros.
Controlar y reabastecer suministros y equipos de limpieza según sea
necesario.

Requisitos

Se prefiere experiencia previa en roles de limpieza o conserjería.
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Conocimiento de técnicas de limpieza, materiales y equipos.
Atención meticulosa a los detalles y capacidad para trabajar de forma
independiente.
Resistencia física y capacidad para realizar tareas manuales (levantar,
doblarse, estar de pie durante períodos prolongados, etc.).
Excelentes habilidades de gestión del tiempo y capacidad para priorizar
tareas.
Buena comunicación y habilidades de servicio al cliente.
Conocimiento de procedimientos de seguridad y capacidad para manejar
productos químicos de limpieza de forma segura.
Flexibilidad para trabajar turnos diurnos, incluyendo fines de semana o días
festivos si es necesario.
Actitud positiva y una sólida ética de trabajo.

Habilidades

Habilidades especiales

El empleado debe demostrar habilidad para leer y comprender instrucciones e
información. Debe tener conocimiento sobre el área o la localidad.

Demanda física

Mientras realiza las tareas de este trabajo, el empleado debe estar de pie y caminar
con regularidad. Con frecuencia se le solicita al empleado usar los dedos,
manipular objetos, alcanzar con las manos y los brazos, trepar o mantener el
equilibrio, e inclinarse, arrodillarse, agacharse o gatear. Ocasionalmente se le
solicita al empleado sentarse, hablar o escuchar. El empleado debe levantar o
mover con frecuencia hasta 25 libras y ocasionalmente levantar o mover hasta 50
libras. Las habilidades visuales específicas requeridas para este trabajo incluyen
visión cercana.

Capacidad para practicar habilidades seguras al subir escaleras.

Practicar el trabajo en equipo y habilidades de juicio seguro en todo momento.

Educación

Diploma de escuela secundaria o equivalente.
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